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1§ Syfte

Syftet med attestreglementet ar att undvika oavsiktliga och/eller avsiktliga fel i kommunens
ekonomiska transaktioner. Attest innebir att man intygar att transaktionen ar kontrollerad och felfri.

2 § Omfattning

Reglementet géller for kommunens samtliga utgdende ekonomiska transaktioner samt medel som
kommunen alagts eller atagit sig att forvalta eller formedla. Med ekonomisk transaktion avses
transaktion som bokfors i kommunens ekonomisystem enligt lagen om kommunal redovisning.

3 § Ansvar

Kommunstyrelsen ansvarar for 6vergripande uppfoljning, intern kontroll och utvardering och for att
vid behov ta initiativ till fordndring av reglementet. Ekonomienheten ansvarar for
tillimpningsanvisningar till detta reglemente.

4 § Beslut om attestriitt

Kommunchef och ekonomichef har attestrétt for hela kommunen. Kommunstyrelsen kan besluta om
att attestritten reduceras eller upphora. Kommunchef beslutar om attestrétt for forvaltningschefer
och verksamhetschefer. Verksamhetschef beslutar om granskningsattestanter inom sitt
verksamhetsomrade. Verksamhetschef ansvarar for att utsedda granskningsattestanter har tillracklig
kunskap om uppdragets innebord och géllande regler. Varje enskild transaktion ska attesteras av tva
olika personer (granskningsattest och beslutsattest).

6 § Attestforteckning

Attestforteckningen ska innehalla uppgifter om samtliga attestrétter inom verksamheternas
ansvarsomrade. Ekonomienheten ansvarar for att attestforteckningen uppdateras vid varje fordndring
och sparas hos ekonomienheten.
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5 § Maskinell attest

Periodiskt aterkommande ekonomiska héndelser, s& som till exempel el vilken baseras pé langsiktiga
avtal, far attesteras i elektroniskt arbetsflode. Granskningsattest samt beslutsattest sker da vid forsta
faktureringen. Avvikelsegréns sitts for varje avtal. Overskrids denna hanteras fakturan manuellt.

6 § Jiv

Den som utfor beslutsattesten far ej attestera transaktioner till sig sjélv eller nirstdende. Detta
innefattar ocksé transaktioner med bolag och foreningar dir den anstillde eller nérstdende har
dgarintressen eller ingar i ledningen. For bedomning av om jav foreligger bor forsiktighetsprincipen
tillimpas.

7 § Atgirder vid fel

Attestanternas ansvar ér att tilldmpa faststéllda anvisningar samt att rapportera fel och brister till
ndrmast 0verordnad chef eller till ekonomichefen.

6 § Foljsamhet av reglementet

Kontrollrutiner ska utformas s4 att den interna kontrollen ir tillricklig. Atgirderna ska vara
anpassade sa att kontrollkostnader star i rimlig proportion till riskerna.




